
VEREINBARUNG ÜBER HOME OFFICE
abgeschlossen zwischen

[__________] 
nachfolgend kurz „DienstgeberIn“ genannt einerseits

und

_________________________________
nachfolgend kurz „DienstnehmerIn“ oder „MitarbeiterIn“ genannt andererseits

wie folgt:
1. Home Office
Home Office liegt vor, wenn der/die DienstnehmerIn stundenweise oder auch ganztägig seine Arbeitsleistung zum Teil oder zur Gänze während der vereinbarten Arbeitszeit an von ihm/ihr frei gewählten Orten außerhalb des Büroarbeitsplatzes erbringt.

2. Arbeitszeit
Die Arbeitszeiten für Home Office sind vor Antritt und in Absprache mit dem/der direkten Vorgesetzten festzulegen. Mit Zustimmung des/der Vorgesetzten kann Home Office auch stundenweise konsumiert werden.
Festgehalten wird, dass auch an Home Office Tagen die gesetzlichen Arbeitszeitregelungen, insbesondere auch hinsichtlich Ruhepause, Ruhezeit sowie Höchstgrenzen zulässiger Arbeitszeit einzuhalten sind.

Der/Die DienstnehmerIn ist verpflichtet, die Arbeitszeiten im festgelegten Zeiterfassungssystem entsprechend auszuweisen.

3. Technisches Equipment/Datenschutz

Der/Die DienstnehmerIn muss bereits vor Antritt des Home Office sicherstellen, dass entsprechende technische Voraussetzungen erfüllt sind und muss dessen Funktionalität auch vor Antritt des Home Office Tages überprüfen.
Eigenmächtige Veränderungen am vorinstallierten Hard- bzw. Softwarebestand sowie der Anschluss vom Dienstgeber nicht genehmigter Geräte sind aus Datensicherheitsgründen verboten; ebenso das Downloaden von ausführbaren Programmen und die Installation derselben aus dem Internet. Andere als die zur Verfügung gestellten Geräte und Programme dürfen nicht verwendet werden. 

Der/Die DienstnehmerIn hat für das Vorhandensein einer geeigneten Ausstattung wie Arbeitstisch, Sessel und Ablageschränke selbst zu sorgen. 

Zugangscodes und Passwörter sind vom Dienstnehmer vertraulich zu behandeln und dürfen nicht weitergegeben werden. Weiters ist dafür Sorge zu tragen, dass Dritte von der Verwendung der dem/der DienstnehmerIn zur Verfügung gestellten Betriebsmittel (Notebook) zuverlässig ausgeschlossen sind. 
4. Dauer von Home Office
Die gegenständliche Vereinbarung tritt am [___] in Kraft und ist befristet auf die Dauer von [___], sohin bis [___]. Nach diesem Datum tritt sie außer Kraft, es sei denn, die Vertragspartner einigen sich auf eine Verlängerung. 

5. Durchführung des Home Office
Der/Die DienstnehmerIn muss im genehmigten Zeitraum seiner/ihrer Tätigkeit nachgehen und erreichbar sein. 
Am nächsten Arbeitstag sind die Arbeitszeiten in das Zeitsystem einzupflegen. 
6. Rückholungsrecht 
Der/Die Vorgesetzte hat das Recht, den/die DienstnehmerIn aus wichtigen dienstlichen Gründen (z.B. gravierende Änderungen des Arbeitsauftrages, Teilnahme an wichtigen Besprechungen, Ausfall der EDV-Ausstattung am Telearbeitsplatz) an dessen betrieblichen Arbeitplatz bzw. an den Sitz des Dienstgebers/der Dienstgeberin zu beordern.
7. Datenschutz
Auf den Schutz von Daten und Informationen gegenüber Dritten ist bei Home Office besonders zu achten. Der/Die DienstnehmerIn verpflichtet sich, die Bestimmungen des Datenschutzgesetzes und die unternehmensinternen Regelungen zur Umsetzung des Datenschutzes und der Datensicherheit zu befolgen.
8. Beendigung der Gewährung von Home Office
Es wird ausdrücklich festgehalten, dass bei der Möglichkeit von Home Office vom Dienstgeber/von der Dienstgeberin keine Rechtspflicht anerkannt wird bzw. die Möglichkeit der Einräumung von Home Office ohne Einräumung eines Rechtsanspruches auf eine zukünftige Möglichkeit von Home Office erfolgt. Dem Dienstgeber/der Dienstgeberin steht es daher jederzeit frei, die gegenständliche Vereinbarung mit sofortiger Wirkung zu beenden.
9. Schlussbestimmungen

Alle übrigen Bestimmungen des Dienstvertrages bleiben von dieser Regelung unberührt. 
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